YTBepxkAcH
puKa3zoM (PMHAHCOBOTO YIIPABIICHUS
ot 27 nexadps 2013 1. Ne 34

[TOPAOK
OTKPBITHSI U BEJICHUS JINIEBBIX CYETOB OIOKETHBIM (ABTOHOMHBIM) yUPEKICHU-
M B (pMHAHCOBOM yMpaBJIEHUH aJIMUHUCTpanuu ropoga Komcomonbcka-Ha-
Amype XabapoBCKOTo Kpasi ¥ MPOBEJCHUS KaCCOBBIX OIEpaIuii Co CpeCcTBAMU
OIOPKETHBIX (aBTOHOMHBIX) YUPEXKICHUIM

1. O0wmue 1oN0KEHUSA

1.1. Hactostiiumii [TopsiAoK OTKPBITHS ¥ BEAEHUS JIMLEBBIX CYETOB MYHHULIU-
MaJIbHBIM OFOJKETHBIM (aBTOHOMHBIM) YUPEKICHUSIM B (PMHAHCOBOM YITPaBJICHUU
aaMuHucTpanuu ropoaa Komcomonscka-na-Amype XabapoBckoro kpas (ganee —
¢uHaHCOBOE YIpaBIIEHUE) U MPOBEICHUS KaCCOBBIX OIEpAIfii CO CPECTBAMHU
MYHHULMIIATbHBIX OFOPKETHBIX (ABTOHOMHBIX) yupexaeHuil (nanee — [Topsiok)
pa3paboTaH B COOTBETCTBUU ¢ TyHKTaMu 3 u 6 ctaThu 30 denepaabHOTO 3aKOHA
ot 08 masg 2010 r. Ne 83-P3 «O BHECEHUH N3MEHEHUI B OTAEJILHEIE 3aKOHO 1A~
TenabHbIe akThl Poccuiickoii denepaliviv B CBSA3HM € COBEPIICHCTBOBAHUEM TPABO-
BOT'O MOJIOKEHUSI TOCYIapCTBEHHBIX (MyHULMIIAIBHBIX) YUpEXKICHUID (1anee —
denepanbHbIi 3akoH Ne 83-D3) U ycTaHABIMBACT MOPSAIOK OTKPHITUS U BEACHUS
JIMIEBBIX CYETOB MYHUIIUTAIBHBIM OIOJIKETHBIM (ABTOHOMHBIM) YUPEKICHUSIM
(manee — yupexxaeHusi) B GMHAHCOBOM YIIPABJICHUHU.

1.2. YupexaeHue, KOTOPOMY OTKPBIBAIOTCS JIMIIEBbIE cueTa B (PMHAHCOBOM
YIPaBJIECHUH, SIBISIETCS KITUEHTOM.

1.3. IIpu OTKpBITUH JIHUILIEBOTO cYeTa (PUHAHCOBOE yIPABICHUE 3aKIIOYAET C
KJIMEHTOM JOTOBOP 00 00CITyKHBAHUHU JIUIIEBBIX CUETOB.

1.4. ®unancoBoe ynpaBieHHE JOBOJUT 10 KIMEHTOB HHPOPMAIIHIO O HOP-
MAaTHUBHBIX aKTaX, YCTAHABIMBAIOIIUX MOPSIIOK OTKPBITHUS U BEJCHUS JINIIEBHIX
CYETOB, a TAK)KE OCYILIECTBISIIOT KOHCYJIbTUPOBAHUE MO BOIIPOCAM, BOSHUKAIO-
IIMM B IPOLIECC OTKPBITUS, TEPEOPOPMIICHUS, 3aKPBITUS U 00CTYKUBAHUS JIHIIE-
BBIX CUETOB.

2. ITopsiioK OTKPBITUS U BEJICHUS JIUIEBBIX CYETOB KIMEHTaM

2.1. Jlng ydera onepaiiii, OCyIeCcTBISIEMbIX KIIMEHTOM, (PUHAHCOBBIM
YIPABJICHUEM OTKPBIBAIOTCS M BEAYTCS CICAYIOIINE BUJIbI JIMIIEBBIX CUETOB:

1) muneBoit cuer ¢ kogom 20 1715 yuera omnepaiuii co cpeicTBaMu O KeT-
HOTO YUPEKJICHHUS (J1aJiee TULEBOM cueT OI0IKETHOTO YUPEKICHHUS ):
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- MPEJIOCTABJIICHHBIMU U3 MECTHOTO OF0/KETa B BUJE CyOcuImy Ha (PMHAHCOBOE
obecriedeHne BBITTOTHEHUS UM MYHUIIMITAIBHOTO 3a/IaHUsI, PACCUUTAHHOM C yde-
TOM HOPMAaTHBHBIX 3aTPaT Ha OKa3aHHE UM MYHUIIUMTAIBHBIX YCIYT (U3UYECKUM
U (WIM) FOPUIUIECKUM JIMIIAaM U HOPMATHUBHBIX 3aTpaT Ha COJIEPKAaHNE MYHUIIH-
MaJIbHOTO UMYIIIECTBA B COOTBETCTBUU C IMMyHKTOM 1 ctathu 78.1 BromxeTHoro
kozaekca Poccuiickon denepanuu;

- IOJIYYEHHBIMHU CBEPX YCTAHOBJICHHOI'O MYHUILIMIIAJILHOTO 3aaHusl, a TAK)KE B
CIy4asix, ONPEAECICHHBIX MYHUIIUNAIbHBIMU TPABOBBIMU AKTAMU aIMUHUCTPALIUN
ropoga Komcomonbcka-Ha-AMype, B Iipeenax MyHUIIUIIAIbHOTO 3ajaHus, 3a
BBITIOJIHEHHE PA00T (OKa3aHMsI YCIIYT), OTHOCSIIINXCS K OCHOBHBIM BUJIaM JIesi-
TEJIBHOCTU YUPEKAECHUSI, TPEAYCMOTPEHHBIX B €I0 YUPEAUTEIbHBIX TOKYMEHTAX;
- IOJIYYEHHBIMU OT OCYIIECTBJICHUS UHBIX BUJIOB JICSATEIBHOCTH, HE SBJISIOIINAXCA
OCHOBHBLIMH BUJAMHU JCATCIBLHOCTH;

2) nMu1eBO# cYeT ¢ KoAaoM 21 juis yuera onepaiuii co cpecTBaMu, Mpe1oc-
TaBJICHHBIMHU U3 MECTHOTO OI0JPKE€Ta B BUJIE CyOCHIMI HA UHBIE 1IEJIU B COOTBET-
CTBHHM C ab3arieM BTOpbIM ImyHKTa 1 ctaThu 78.1 BromxkeTrHoro konekca Poccnii-
ckoit denepannu, a TakkKe CyOCHIMHU HA OCYIIECTBICHUE KaTUTAIbHBIX BIOXKE-
HUN OIO/KETHBIM YUPEKIACHUSIM B COOTBETCTBUHM C ITYHKTOM 5 cTaThu 79 Broj-
»)eTHoro kojekca Poccuiickoit denepanuu (1anee — OTICTbHBIN JTUIIEBOM CUeT
OIOJIPKETHOTO YUPEXKICHUS);

3) nuueBoit cuet ¢ kogom 30 15 yuera onepanuii co CpeiCTBAMH aBTO-
HOMHOT'O YUpEXIeHUS (Aanee — TUIEBOM cueT aBTOHOMHOTO YUPEKICHUS ):

- MPEOCTABICHHBIMU U3 MECTHOTO OFOJKETa B BUJIE CyOcunu Ha (PUHAHCO-
BOE 00ecIieueHne BBITIOJHEHNUS UM MYHUIIATIAIGHOTO 33/IaHUs, PACCUMTAHHON C
y4eTOM HOPMATHUBHBIX 3aTpaT Ha OKa3aHWE UM MYHUIUTIATBHBIX YCIyT (husnde-
CKUM U (WJIH) IOPUANYECKHUM JIMIIaM U HOPMATUBHBIX 3aTpaT HA COJEPKaHUE MY-
HULIMIIAJIBHOTO UMYIIIECTBA B COOTBETCTBUU C IMMyYHKTOM 1 ctatbu 78.1 BromxeTHo-
ro kojaekca Poccuiickon denepaiuu;

- IOJTy4Y€HHBIMHU CBEPX YCTAHOBJIEHHOI'O MYHUILIMIIAJIBHOTO 3a1aHusl, a TAK)XKe
B ClIy4asX, ONPEICICHHbIX MYHUILIUTIATIbHBIMU ITPABOBBIMU aKTaMU MYHUIIUATIAb-
HOTO 00pazoBanus ropoa Komcomonbck-Ha-Amype, B peiesiax MyHUIIUIAIbHO-
ro 3aJ[aHus, 3a BBIIOJIHEHUE Pab0T (0Ka3aHUs YCIYT), OTHOCSIIUXCS K OCHOBHBIM
BHUJIaM JICATEILHOCTH YUPEKICHUS, IPETYCMOTPEHHBIX B €r0 YUPEAUTEIbHBIX 10
KYMEHTAX;

- IOJIyYEHHBIMHU OT OCYLIECTBJIEHUSI UHBIX BUJIOB JAEATEIIBHOCTHU, HE SIBIISIO-
IIMXCSI OCHOBHBIMU BHJIAMHU JICATEIILHOCTH;

4) oTAenbHBIN JTUIEBOM cueT ¢ KoAoM 31 Jy1s yueTra onepanuii o cpeicT-
BaMH, MTPEAOCTABICHHBIMU U3 MECTHOTO OIO/KETa B BUIE CyOCHIUI HA MHBIC 11€-
JM B COOTBETCTBUHM C ad3arieM BTOpbIM NyHKTa 1 cratbu 78.1 BromkeTHOro Ko-
nekca Poccuiickoit deaepaliuu, a Takke CyOCHIMU HA OCYIIECTBIICHUE Kallu-
TJIbHBIX BJIOKEHUI aBTOHOMHBIM YUPEXKJACHUSIM B COOTBETCTBUU C ITYHKTOM 5
cratbu 79 bromkeTHoro kojekca Poccuiickoit deaeparuu (ganee - OTAeIbHbIN
JIUIIEBOM CUET aBTOHOMHOTO YUPEKIEHUS);

5) nuueBoit cuet ¢ kojgoM 05 17151 ydeTa onepaiuii co cpeicTBaMu, MOCTY-
MAIIIMMU B COOTBETCTBUU C MPABOBBIMHU aKTaMU MYHHUIIUITAIIBHOTO 00Opa30BaHUs
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ropojckoro okpyra Komcomoibcka-Ha-AMype BO BpEMEHHOE PACHOPSIKEHUE yU-
peXACHUAM (J1ajiee - TUIEBOM CUET M0 CPeICTBaM BO BPEMEHHOM PaclopsiKe-
HUN);

2.2. IIpu OTKPBITUH JIMLIEBBIX CUETOB (DUHAHCOBOE YIPABJICHUE MPUCBAUBAECT

UM HOMED, cocTosiuid u3 11 paspsnos, rue:

1,2 pa3psibl — KOJ JULIEBOTO cUeTa

Konpi: 05 — auiieBoil cuer 1o cpeicTBaM BO BPEMEHHOM PacHOpsIKEHUH,

14 - nuueBoi cYeT Mo NepeAaHHbIM MOTHOMOYMAM,20) — JIMLEBON CYET OFO/IKET-
HOTO YUPEKJICHHUS,

21 - OTIENBHBINA JTUIEBOM CUET OIOJKETHOTO YUPEIKICHNUS,

30 - TMUEeBOM CYET aBTOHOMHOI'O YUPEXKIACHUS,

31 - oTAeNbHBIN JULEBON CUET aBTOHOMHOI'O YUPEXKICHHUS

3,4 pa3psibl — Ko opraHa deaepaibHOTO KazHauencTBa (nanee - koa mo KODK)
22 - YOK no XabapoBcKoMy Kparo

5 pa3psin — KoJl Tuna OropKeTa

3 - MECTHBIN OFOKET (IIJIs TUIIEBBIX CUETOB C KOJIOM 14)

6 - cpeaCcTBa PUANYECKUX JUIT ()11 TMIEBBIX cueToB ¢ kojaoMm 20, 21, 30, 31);

J{nst nuueBbix c4eToB ¢ kogoM 05 B 3-5 pazpsiiax yka3blBaeTCs KOJl OpraHa
MECTHOTO CaMOYIIPaBJIEHUS, OCYIIECTBISIOMEr0 (PYHKIIMIO U TIOJIHOMOYHUS YUpe-
TTUTENS;

¢ 6 mo 10 pa3psia - y4eTHbBII HOMEp;

11 pa3psa - KOHTPOJIBHBIN pa3psi.

[Tpu nepenaye yupekI€HUIO OTAETBHBIX OFO/KETHBIX TTOTHOMOYNHN TTOTyva-
TeJs1 OFOPKETHBIX CPEJICTB B MOPSIIKE, MPETyCMOTPEHHOM BIOIKETHBIM KOJAEKCOM
Poccuiickoit @enepaunn, @enepanbHbiM 3aKk0HOM Ne§3-D3, moayyaTento OTKPbI-
BaeTCs JUMUEBOM CUET ¢ KOJOM 14 (n1anee - TMueBoi cUeT 10 NePEIaHHbIM MTOJIHO-
MOYMSIM) 110 KOKJIOMY YUPEKICHUIO, TPUHABLIEMY TOJTHOMOYHSI.

2.3. Jlyig OTKPBITHS JIMLIEBOIO CUeTa KJIMEHT MPEeJICTaBIseT B (PUHAHCOBOE
yIpaBJICHHUE CIEAYIONINE TIOKYMEHTHI 0 YCTAaHOBIIEHHOHN (hopme:

1) 3asiBIeHME Ha OTKPBITUE JIUIIEBOTO cueTta (mpuitoskerue Ne 1);

2) KOIHIO YYPEAUTEIbHOIO JJOKYMEHTAa, 3aBEPEHHYIO YUPEAUTENIEM;

3) KOIHUIO TOKYMEHTa O rOCY/IapCTBEHHOMN perucTpaluu, 3aBepeHHyI0 opra-
HOM, OCYIIECTBJISIONIMM (QYHKIMU U TTOJITHOMOYHMS YUPEIUTENS WIH OPTaHOM,
OCYIIIECTBUBIIINM TOCYAAPCTBEHHYIO PETUCTPALIHIO;

4) KapTOYKy ¢ 00pa3aMu MOAMKCEN 1 OTTUCKA MTeYaTH, 3aBEPEHHYIO Opra-
HOM, OCYIIECTBJISIONINM (QYHKIIUU U TTIOJITHOMOYHSI YIPEIATEIIS;

5) KONuIo CBUAETENHCTBA HAJIOTOBOTO OpraHa O MOCTAaHOBKE HA y4eT, 3aBe-
PEHHYIO HAJIOTOBBIM OPTaHOM HJIM OPTaHOM, OCYIIECTBIISIFONTUM (QYHKIIUN U
MOJTHOMOYUSI YUPEAUTES;

6) KOIHIO YBEIOMJIEHUSI U3 OpPraHOB CTATHMCTHKHU O MPUCBOEHHBIX KOJIaX 1O
obmepoccuiickomy kinaccudukatopy (OKATO, OKB3 /1, OKIIO u T.1.);

7) KONUU JTULEH3UM, €CIIU €CTh JIMLIEH3UPYEMbIE BUIbI I€ATEIbHOCTH;

8) ITOKYMEHTBHI, MOTBEPKAAIOIINE TOJTHOMOYUS JIHI, UMEIOIIUX [TPaBO pac-
MOPSKATHCSI CPEJICTBAMU Ha CYETaX KJIMEHTa, BKIIFOUEHHBIX B KAPTOUKY 00pa3IoB
MOJINNCEH;
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9) 1OBEpEHHOCTD, BIAAHHAS JTOJDKHOCTHOMY JIMIY (pa0OTHHKY) KIIMEHTA Ha
paBo MpeoCTaBiIeHHs B (PUHAHCOBOE YIPaBJIEHUE JOKYMEHTOB JIJIsl IPOBEICHMUS
pacyYeTHBIX OTNepaluid, MOJIYYeHHS BBIMUCOK U3 JUIEBBIX CYETOB C MPUIIOKEHUS-
MU (ripusioxkeHue Ne 4);

10) Konuo BBIMUCKHU U3 €AMHOTO IOCYIAPCTBEHHOI'O PEECTPa FOPUTUUECKUX
mut (nanee — EI'PFOJI).

2.4. Ha ocHOBe NpeACTaBICHHBIX JTOKYMEHTOB, KIIMEHTY MPUCBAUBAETCS pe-
TUCTPAIIMOHHBIN HOMEP U OCYIIECTBISETCS OTKPBITHE JIUIIEBBIX CYETOB IO pa3-
peIINTENbHON HAANMCH HavyaJbHUKA (3aMECTUTENS HaualbHUKA) (PUHAHCOBOTO
yIpaBieHUS Ha 3asBJICHUU yupexaeHus. HauanbHuk otaena ka3HauencTsa Gpu-
HAHCOBOT'O yNPaBJICHHs MHCbMEHHO YBEAOMIISIET KIMEHTA 00 OTKPBITHH (3aKpbI-
TUU) JTUIEBBIX CUETOB, HA OCHOBE KOTOPOTO CO3JAeTCsl HHPOpPMAIIHS B HAIOTOBBIN
Y MHBIC OPTaHbl 00 OTKPHITUH JUIEBBIX CYETOB B (PMHAHCOBOM YTIPABIICHUMU.

2.5. 3anuch B )KypHaJI PETUCTPALIUU JTUIEBBIX CYETOB U BHECEHUE B HETO W3-
MEHEHHUU OCYIIECTBISAECTCS Ha4YaIbHUKOM (3aMECTUTENIEM HadaJlbHUKA) OT/eNa Ka-
3HauelcTBa (PMHAHCOBOT'O YIIPABIICHUSI.

[IpeacraBieHHble JOKYMEHTBI XpAHSTCS B Jielie, KOTOPOE OTKPBIBAETCS JIJIS
KQ)KJIOTO KJIMEHTA 10 BCEM OTKPBITHIM €My JHIEBbIM cueTaM. HauanbHuk (3amec-
TUTEJb HAYaJIbHUKA) OT/eJIa Ka3HauelncTBa (PMHAHCOBOIO YIIPaBICHUS HECET OT-
BETCTBEHHOCTD 3a BEJICHUE U COXPAHHOCTh IOPUIUUYECKUX JIETT.

KnueHt B Teuenue mecsiia 00si3aH B MMCbMEHHON (hopme coo01maTh 000 Beex
U3MEHEHUSX B IOKYMEHTAaX, MPEACTABICHHBIX B (PUHAHCOBOE YIIpaBJICHUE AJIs
OTKPBITHS JIMIEBBIX CUETOB. B cilydae HenmpeacTaBieHs YKa3aHHBIX JOKYMEHTOB
B YKa3aHHBIM CPOK CO IHS BHECEHUSI U3MEHEHUH B TOKYMEHTHI KJIMEHTa, 00CTy-
KUBAHUE JIMI[EBOTO CUeTa MPUOCTAHABINBACTCS 0 MPEACTABICHUS JOKYMEHTOB.

2.6. Kaprouka c oOpa3iaMu MOANKMCe u OTTUCKA reuaTu (nanee — Kaprou-
Ka) 3aM0JHSAETCA B COOTBETCTBUU C YUPEAUTEIbHBIMU JOKYMEHTAMH KJIUEHTA U
MOJNMKUCHIBAECTCS PYKOBOJUTENIEM U TJIABHBIM OyXTaJITepoM (yIOJIHOMOYEHHBIMU
PYKOBOJMTEIIEM JIMI[AMU ) KJIUEHTA.

[IpaBo nepBoii MOANUCH NPUHAJICKUT PYKOBOJAUTEIIO KIUEHTA U (UIIH)
WHBIM YIIOJTHOMOYEHHBIM UM JIUIAM.

[IpaBo BTOpO# MOANKCH MPUHAJICKUT TJIABHOMY OyXranrtepy u (Win) Jau-
1[aM, YIIOJTHOMOYEHHBIM PYKOBOAUTENIEM KIIMEHTA Ha BEJIEHUE OyXTaJITepCKOro
y4era.

JIuam, He SBJSIOMIMMCS PYKOBOJHUTENEM U ITaBHBIM OyXTajaTepoM, MpaBo
HOJITUCH JIOJKHO OBITH MPEIOCTABICHO PACOPATUTEIbHBIM aKTOM PYKOBOJMTE-
s knuenTa. Hayjenenue oAHOro 1iia OTHOBPEMEHHO MPaBOM TMEPBOI U BTOPO
MOJIMTUCHU HE JTOMYCKAETCA.

2.7. B Kaprouky BkItouaeTcs 00paser] OTTucKa repOooBoOi meyaTy KINCHTA.

[Ipu BpeMEeHHOM OTCYTCTBUU I'epOOBOIi 1eUaT y BHOBb CO3AHHOTO KIHEH-
Ta, @ TAKXKE B CBA3M C peOpraHu3alfeil, '3aMEHEeHHeM HauMEHOBAHMUSI, TOIBEIOM-
CTBEHHOCTH WJIM €T0 JIMKBUAAIMEH, C yTepel nmeuaTu uiM ee MmojJoMKOM, Ha OCHO-
BaHUM NMUCbMEHHOTO 00paIlleHUs PYKOBOAMUTENS KIIMEHTA, HAaYaJIbHUK (DMHAHCO-
BOT'O YIPABJICHUSI PEJOCTABIISIET KIMEHTY CPOK, HEOOXOIUMBIH /1J1s1 U3rOTOBJIE-
HUs (3aMeHbl) TepOoBoif eyatu. OJTHOBPEMEHHO OTNPEIEISIETCS MOPSI0K
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o(opMIIeHHSs pacueTHO-JCHEKHBIX JOKYMEHTOB Ha BpEMSI OTCYTCTBHSI repOOBOi
II€YaTH, O YEM JIEJIAETCSI COOTBETCTBYIOIIASI OTMETKA B KAPTOUKE KIIMECHTA.

2.8. Kaprouka 3aBepsieTcs pyKOBOAUTENEM (3aMECTUTENIEM PYKOBOIUTES)
opraHa, OCyIIeCTBIISIFOIUM (DYHKIIMU U TTOJTHOMOYUS YUPEAUTENS KIIMEHTA B IBYX
AK3EMIUIIpax. B cilyyae HOTapUaIbHOTO 3aBEPEHUS KAPTOUKHU 3aBEPSETCA OJUH €€
AK3EMILISP, BTOPOM — MPUHUMAETCA 110 Pa3peIINTENbHON HAAMUCH HayalbHUKA
oTJieNia Ka3HavyecTBa (PMHAHCOBOTO YIPABIICHUS MOCJE CIMYEHUsT 00pa3IoB C
HOTapUaJIbHO 3aBEPEHHBIM 3K3EMILIAPOM KaPTOUKH.

2.9. Ha xaxxnom 3x3eMiusipe KapTouku HadyaabHUK OTAENa Ka3HayencTBa
(uHAHCOBOTO yIpaBJeHHs YKa3bIBa€T HOMEP OTKPBITOTO JIULIEBOTO CUETa U BU3U-
pPYET KapTOUKy pa3pelunTeabHON Haanmucbio. OJIMH 3K3EMIUISP KAPTOUKH HAXO-
JUTCS y CIEMAIUCTa OT/AeNla Ka3HauelCcTBa (PMHAHCOBOTO YIPABIICHUS, IPYTOM
XPAHMUTCS B JI€JIE KIIMEHTA.

2.10. B city4yae 3aMeHbI WIIM JIOTIOJTHEHUS ITOIUCEN JIULI, UMEIOLINX ITPABO
MOANMCHIBATH IOKYMEHTBI, HA OCHOBAaHUU KOTOPBIX OCYILECTBIISIOTCS ONEpalun
10 JIMLIEBBIM CYETaM, a TAK)Ke B CBS3M C 3aMEHOM (yTepeil) meyaTu, npeacTaBis-
eTcst HoBast Kaprouka ¢ nmpeacTaBieHuEM JOKYMEHTOB, MOATBEPKIAOIIMX M1OJI-
HOMOYMS yKa3aHHbIX B KapTouke JnIl Ha pacropsiKEeHNUe JIEHE)KHBIMU CPEJICTBA-
MU, HAXOASIIMMHUCS Ha JIMIIEBOM CUETE.

2.11. Ilpu Ha3HAYEHUH UCTIOTHSIONIETO 00SI3aHHOCTU PYKOBOIUTEINS HIIH
TJIaBHOTO OyXrairepa KIHEeHTa JOMOJHUTENbHO IPEICTaBISIeTCS 3aBepeHHas B
COOTBETCTBUH C MyHKTOM 2.8. HacTosuiero [lopsnka Bpemennas Kaprouka, B Ko-
TOPYIO BKIIFOYAETCSI TOJILKO 00pa3ell MOAMUCH JIMIA, UCTIONHSIOMIETO 00s13aHHO-
CTH PYKOBOJUTEIIS WM TIaBHOTO OyXTanTepa, ¢ yKa3aHHeM CpoKa MX MOJTHOMO-
Y.

2.12. Ilpu BpeMEHHOM IIPEAOCTABIEHUH JHILY [IPaBa IEPBOM WK BTOPOM
noAnucH (Kpome Ciry4yaen, IpeaycCMOTpeHHbIX myHKToM 2.11 HacTosero [Topsia-
Ka), a TaKXKe NPHU BPEMEHHON 3aMEeHE OJTHOT0 U3 JIMII, BKIOYeHHBIX B KapTouky,
YIIOJITHOMOYEHHBIX PYKOBOJUTENEM KIIMEHTA, TOMOJIHUTEIBHO MPEACTABISAETCS
Kaprouka TonpK0 ¢ 00pa3iioM MOAMKUCH JIUIA, KOTOPOMY BPEMEHHO MPEI0CTaB-
JIEHO IIPaBO MEPBOM WJIM BTOPOU MOAIINCH, C YKa3aHUEM CpOKa €€ IercTBus. Bpe-
MeHHas Kaprouka nmoanuchiBaeTcsi pyKOBOAUTENIEM U INIABHBIM OyXraiaTepom
KJIMEHTA, CKPEIUISIETCS] OTTUCKOM repOOBOM MeyaTH U 3aBEpseTCsl PYKOBOIUTE-
JIeM (3aMeCTUTEIIEM PYKOBOJIUTEINS) OPTaHa, OCYIIECTBISIOMNUM (DYHKITUU U TIOJI-
HOMOUYHS YUPEAUTENS KIUEHTA.

3. [lopsimox mepeopopMIICHUS 1 3aKPBITHS JTUIEBBIX CUETOB KJIMEHTaM

3.1. IIpn U3MeHEeHNN HAMMEHOBAHUS KJIMEHTA, HE BBI3BAHHOI'O PEOpraHu3a-
LMEN U HE CBSI3AHHOI'O C U3MEHEHHUEM IOJIBEJOMCTBEHHOCTH U TUIIA YUPEKIACHMUS,
KJIMEHT B TEUEHHUE MECSILA CO JIHS NEPEUMEHOBAHMS IPEICTABIIAET B OT/IE] Ka3Ha-
yeiicTBa (PMHAHCOBOTO YIPABIICHUS:
- 3asiBJIEHUE Ha Tiepeo(opMIIeHHE JIULIEBBIX CUETOB, YBEAOMIIAIOIIEE 00 N3MEHE-
Husx (popma [Ipunoxenue Ne 3);
- KOTHIO JOKYMEHTa (OCHOBaHUE) 00 M3MEHEHUH HaUMEHOBAHMS;
- KONUIO U3MEHEHHOTO YUPEIUTEIIBHOTO JOKYMEHTA;
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- KOMUIO CBUJIETEIBCTBA HAJIOTOBOTO OPraHa O PErucTpalii U3MEHEHUH, BHECEH-
HBIX B YUPEAUTEIbHBIE JOKYMEHTHI;

- KapTOUKy ¢ o0pa3iamMu MoANUcel U OTTUCKA TIeYaTH B COOTBETCTBUU C ITyHKTa-
Mmu 2.6-2.12 nacrosiero [Topsnka.

- xoruio Bemmucku u3 EI'PHOJI.

Konuu nepeyncieHHbIX JOKYMEHTOB 3aBEPSIOTCS B COOTBETCTBUM C MTYHK-
ToM 2.3. Hactosmiero [lopsiaka.

3.2. Ilpu peopranuzanuu, U3MEHEHUH MOIBEJJOMCTBEHHOCTH, TUIA YUPEXK-
JIEHUsI, KITMEHT TPEICTABIISICT B OT/ACI Ka3HadyeicTBa (()MHAHCOBOTO YIIPABJICHHUS
KOIUIO PEIIEHUS O €r0 PEOPTraHU3aluN, U3MEHEHUH THUIIA, OIBEIOMCTBEHHOCTH.

[Ipu peopranuzaiuu B GopMe MPUCOSTUHEHUS K HEMY APYTOro YIpexkKe-
HUS, KIIMEHT TIPEICTABIISAET B OT/EN Ka3HauelCcTBa (PMHAHCOBOTO yIIPaBICHUS KO-
MU0 PEIICHUS O peopranu3anuu, konuo Beinucku u3 EI'PIOJI o nukBupanuu
MPUCOCIUHEHHOTO YUPEKICHUS.

3.3. [lpu nuKBUAAIIMN KIMEHT MPEACTABIISET B OTJE] Ka3HauehHcTBa Gu-
HAHCOBOTI'O YIPABJICHHUS:

- TOKYMEHT (OCHOBaHUE) O JIMKBUJIAIIMHU U O HA3HAYCHUH JIMKBUIAITMOHHOM KO-
MHCCHHU C YKA3aHUEM B HEM CpOKa JCHCTBUS JIUKBUAAMOHHON KOMUCCHU;

- 3aBEPCHHYI0 KapTOUYKy 00pa3IioB MOANUCEH U OTTHCKA TIeYaTH JTMKBUAAIIMOHHON
Komuccuu. JIuneBon cuér nepeodopmisieTcs Ha JTUKBUIAIIMOHHYIO KOMHUCCHIO.

3.4. JInueBble cyeTa 3aKphIBAIOTCS:

- 110 3asBJICHUIO Ha 3aKpbITUE JUIEeBOTO cuéta (popma [Ipunoxenue Ne 2) ero
BJIAJICJIbIIA B CBSI3U C PEOPraHU3AMEN, U3MEHEHUEM TTOJYUHEHHOCTH, TUIIA y4-
pPEXKIICHUS,

- 110 3asIBJICHHIO Ha 3aKPBITUE JIMIIEBOTO cueTa, 0POPMIICHHOE JIMKBUIAITMOHHON
KOMUCCHEH 110 3aBEPILICHUI0 PaOOThI TUKBUAAIIMOHHON KOMUCCHUHY;

- 0 OKOHYaHUM (PMHAHCOBOTO T'0JIa, €CJIU B T€UYEHHUE TaHHOTO (PMHAHCOBOTO TI'0J1a
oIepalyu 10 JULIEBOMY CUETY HE MPOBOIUIINCE.

OnHOBpEMEHHO C 3asBJICHMEM Ha 3aKPBITHE JIMIIEBOTO cueTa B (PMHAHCOBOE
YIIPaBJICHUE KJIUMEHT NpeAcTaBisieT konuto Beimucku u3 EI'PHOJI o nukBuaanum
KJIMeHTa, 00 uckimodeHuu ero u3 EI'PHOJI.

3asBJICHHE Ha 3aKPBITHE JIUIIEBOTO CYETA KIIMEHTA MOANUCHIBAETCS HAYalIb-
HUKOM (3aMeCTHUTEJIeM HadajlbHUKa) (PMHAHCOBOTO YNPABJICHUS, HAYaJIbHUKOM
oTzieJia yueTa ¥ OTYETHOCTH (PMHAHCOBOTO YIIPABIICHUS, HAYATHbHIUKOM (3aMeCTH-
TeJeM HavYaJIbHUKA) OTJeNa Ka3HauencTBa (PMHAHCOBOTO yIIpaBICHUSI.

Ha ocHoBanuuM 10KyMEHTOB, NPEACTABICHHBIX KIIMEHTOM ISl 3aKPBITHS
JIUIIEBOTO CYETa OT/EN Ka3HauelcTBa (PMHAHCOBOTO YIIPABJICHUS OCYIIECTBIISIET
CBEPKY IMOKA3aTeJIEH, YYTEHHBIX HA COOTBETCTBYIOIIEM JIUILIEBOM CUETE KIIMECHTA.

CBepka OCyIIECTBISCTCS MYTEM MPEAOCTABICHUS KIIMEHTY:

OTtuyera 0 COCTOSIHUY JIMIEBOTO cueTa OFHKETHOTO (ABTOHOMHOI'0) YUPEIK-
JICHUS;

Ortuera 0 COCTOSIHUU OTACIBHOTO JIMIIEBOIO cueTa OFHKETHOTO (aBTOHOM-
HOTO) YUPEKICHUS.

JIuiieBble cueTa KIIMEHTOB 3aKPbIBAIOTCA MPU OTCYTCTBUM HA HUX YUYTEH-
HBIX Mokazateneil. [Ipu Hamunu Ha 3aKpbhIBAEMOM JIUIIEBOM cueTe (OTACITbHOM
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JIMIIEBOM CYETE) OCTATKa JCHEKHBIX CPEJICTB, KIMEHT NPECTaBIsSIeT B (PUHAHCO-
BO€ YIIPABJICHUE BMECTE € 3asIBJICHUEM Ha 3aKPBITUE JIMIIEBOTO CUETA IIJIATEKHOE
NIOPYYECHUE HA IEPEYUCIICHUE OCTATKA JEHEKHBIX CPEICTB I10 HA3HAYEHHUIO.

3.5. HayanbHuk (3aMecTuTeNb HaYaJIbHUKA) OT/IENA Ka3HauelcTBa (pUHaH-
COBOT0 YIIPABJICHUS B TPEXIHEBHBINM CPOK NIMCBMEHHO YBEAOMIIET KJIMEHTA O 3a-
KPBITUH JINLIEBBIX CUETOB.

4. OtpakeHue onepannii Ha JULEBbIX cueTax KIMEeHTOB. [IpoBenenue kac-
COBBIX ONEPALHIA CO CPEICTBAMH KIIMEHTOB

4.1. Ha nuueBpIX cyeTax KJIMEHTa OTPAKAIOTCS CIETYIOLIUE ONEepalUu:

- IOCTYIUICHUS 110 YTBEPKICHHOMY IJIaHy (PMHAHCOBO-XO3SHCTBEHHON JesITelNb-
HOCTH Ha TEKYILHUH TOJI;

- BBIIUIATHI 110 YTBEPKJIEHHOMY IUIaHy (PMHAHCOBO-XO3HCTBEHHOU e TEIbHOCTH
Ha TEKYLIUU IO

- (hakTHUECKHE NOCTYIUICHNUS;

- BBIILJIATHI,

- BO3BpaThl NOCTYIICHUI;

- CyMMBI IOCTYIMBIIME Ha BOCCTAHOBJIEHHE KACCOBBIX BBIIIAT (OTPa)KaroTCs B
BBIIJIATAX C MUHYCOM);

- OCTaTKH Ha HA4aJIo ¥ KOHEL EPHOJa.

Omnepanuu co cpecTBaMU KIIMEHTOB YUUTHIBAIOTCS MO KOJaM Kiaccuduka-
MU ONEpalnii CEKTOpa TOCYAAPCTBEHHOIO YIIPABJICHUS C IPUMEHEHUEM JIOIO0JI-
HUTEJIbHOM, pETHOHAIbHON KiIaccu(pUKaIK, yCTaHOBJICHHON OPTaHOM, OCYIIECT-
BJISIIOUIMM (DYHKIIMH U TIOTHOMOYHS YUPEIUTENs Wik (PUHAHCOBBIM OPTaHOM C
IPUMEHEHUEM KOJIOB BEJJOMCTB.

4.2 . Ha nuiieBom cueTe 1o CpeiCTBAM BO BPEMEHHOM PacHOpS)KEHNUN KIIUEH-
Ta OTPAXKAKTCA IMOCTYIUIEHUS CPEJCTB YYaCTHUKOB pPa3MELICHHS 3aKa30B, BHOCH-
MBIX UMM B KaUe€CTBE 00€CIIEUeHMsI 3asIBOK Ha y4acTHE B TOPrax.

Onepanuu co cpeAcTBaMU BO BPEMEHHOM PACIIOPSKEHUU KIIMEHTOB YUUThI-
BaroTCA 0€3 KO/I0B KJIaCCU(UKALIMU OTlepalvii CEKTOpa roCcy1apCTBEHHOTO yIPaB-
JICHUS.

4.3. IIpoBeneHre KaCCOBBIX OIlEpaLdii CO CPEACTBAMHU KIIMEHTOB OCYILECTB-
JsieTcsl PUHAHCOBBIM YIPABJIEHUEM B COOTBETCTBUM C HacTosuM Ilopsakom ot
VIMEHH U 110 MIOPYYEHHUIO YKA3aHHBIX KJIMEHTOB B IIPEJENIaxX OCTATKa CPEICTB, 3a-
IUIAHUPOBAHHBIX U MOCTYNUBUINX KIHEHTY.

4.4. Ilpu onnaTe IEHEKHBIX 00S13aTENBCTB KIMEHT MPEACTABISAET JOKYMEHTBI
B MIOPSIZIKE U 00bEME, yCTaHOBICHHBIMU (PMHAHCOBBIM YIIPABJICHUEM IS CaHK-
[IUOHUPOBAHMSI PACXO0B, UCTOYHUKOM (PMHAHCOBOTO O0ECTeUueHHUsI KOTOPBIX SIB-
JISIFOTCS CPEACTBA, MOJYYEHHbIE B COOTBETCTBUU C MYHKTOM lctaThu 78.1 U MyHK-
ToM 5 ctathu 79 Bromxkernoro Koaekca Poccuiickoit @eneparuu.

4.5. Jlo mpoBeIeHHs KACCOBBIX ONEPALM 10 JIMIEBBIM CUE€TaM KIIMEHT IIPEJi-
CTaBJISIET B (PMHAHCOBOE YNPABIECHUE YTBEPKAECHHbBIE IUIaH (PUHAHCOBO-
XO3SIIICTBEHHOM AESITEIbHOCTH Ha TEKYLIUI (uHaHCOBBIN roa, Ceenenus o0 ore-
panusax ¢ UEJIEBbIMU CYOCUINSAMHU, B KOTOPBIX OTPa’KEHbI OCTATKU Ha HayaJo ro-
J1a, COBIAAAIOIINE C (PAaKTUUECKUMH OCTaTKaMU Ha KOHELl Tojia 3a MpeAbLIYy LI
IO/l IO COOTBETCTBYIOLIUM JIMLIEBBIM CUETaM.
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4.6. J1ns1 mpoBeneHrs KacCOBBIX ONEpalfil KIIMEeHT NpeCTaBsIeT B (prHaH-
COBO€E yNPABJIEHUE JIATEKHBIE TIOPYUEHHUS], 3aIBKH HA MOJYYECHUE HAIMYHBIX JIE-
HEr, YBEJIOMJICHHS 00 YTOYHEHUU Olepaluii KIMEHTOB, COCTABJICHHbIE CAMUM
KJIMEHTOM (J1ajiee — MJIaTeKHbIe JOKYMEHThI) Ha OYMa)KHOM HOCHTEJIE C OJIHO-
BPEMEHHBIM BBOJIOM X B aBToMatu3upoBaHHyto nporpammy BIOJDKET-KC.
[Tpu HaMuum y PUHAHCOBOTO YIPABIEHUS U KJIMEHTa TEXHUYECKOU BO3MOKHO-
CTU OOMEH IJIATEKHBIMHU JOKYMEHTAMU OCYIIECTBIISIETCS YEPE3 CUCTEMY DJIEK-
TPOHHOTO TOKyMEHTOO00pOTa C MPUMEHEHHUEM AJIEKTPOHHO-IIU(PPOBOI MOAMUCH
IJIATEXKHBIX JTOKYMEHTOB.

4.7. DuHaHCOBOE yIpaBJICHUE NPUHUMAET IJIATEKHbIE JOKYMEHTBI K HUC-
MOJIHEHUIO TIPU COOIIOICHUH CIEAYIONUUX YCIOBUM:

MJIaTEeKHbIE JOKYMEHTBI COOTBETCTBYIOT TPEOOBAHUSAM, YCTAHOBJICHHBIM Ha-
crosamuM [lopsanakowm;

CYMMBI, YKa3aHHBIE B IJIATEKHBIX JTOKYMEHTAX HE MPEBBIIAIOT OCTATOK HA
JIMLEBBIX CYETAX;

CYMMBI, YKa3aHHBIE B IJIATEKHBIX JIOKYMEHTAX HE MPEBBIIAIOT [TOKA3aTENN
YTBEPKJIEHHOTO TJ1aHa (PMHAHCOBO-XO3IMCTBEHHOM JIEATEIbHOCTH Ha COOTBETCT-
BYIOILLIUH MIEPUO;

4.8. Ecnu npeacTaBieHHbIE KIMEHTOM IUIATEKHBIE TOKYMEHTBI COOTBETCT-
BYIOT YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBAHMIM, (PUHAHCOBOE YyIIpaBieHUuE GOPMHUPYET
CBOJHBIE PEECTPHI IUIATEKHBIX TOKYMEHTOB, HA OCHOBAHUH KOTOPBIX OCYIIECTB-
JISIFOTCS OTIEpAIINH 110 CIIMCAHUIO CPEJICTB C JIMLIEBBIX CUETOB, OPOPMIICHHBIE B
cootBercTBUH ¢ [lonoxennem Llentpansrnoro 6anka Poccuiickoit @deaepanuu ot
19 mronst 2012 1. Ne 383-I1 «O npaBuiax nepeBojaa I€HEKHBIX CPEACTBY C yUETOM
TpeOoBaHUil, yCTaHOBIEHHBIX cOBMeCTHBIM [lonoxennem LlenTpansHoro 0anka
Poccuiickoit ®enepanuu 1 Munucrtepersa punancoB Poccuiickoit denepanuu ot
13 nexabpst 2006 r. Ne 298-11, Ne173H «O06 0COOEHHOCTAX pacyeTHO-KACCOBOTO
o0cImyKUBaHUsI TEPPUTOPUATIBHBIX OpraHoB dDejiepalibHOro KazHayeicTsa, Gpu-
HAHCOBBIX OpraHoB cyObekToB Poccuiickoit deneparny (MyHUIUNATBHBIX 00pa-
30BaHUN)».

4.9. Bo3Bpar miaaTenblliuKy OIIMO0YHO MEPEYUCICHHbBIX IEHEKHBIX CPEACTB,
OTPaYKEHHBIX Ha JIMIEBBIX CYETaX KJIMEHTA, BO3BPAT B COOTBETCTBYIOLIUN OIO/KET
KJIMEHTOM TMOCTYIUBILUX €My CYOCHIMI (B TOM YHCII€ HA UHBIE 1IeJIU, OIO[KET-
HBIX MHBECTHIIMI) OCYILECTBIISIETCA HA OCHOBAHUU IIPEICTABIEHHOIO KIINEHTOM B
(¢uHAHCOBOE YIIpaBJICHHUE IUIATEKHOTO MOPYUYEHHUS U MTUCHbMEHHOTO 3asBICHUS
OTIPAaBUTEIISA O BO3BpATeE.

[Tonnexxar BO3Bpary:
- HEMCIIOJIb30BaHHBIE 110 COCTOSIHUIO Ha | siHBaps TeKyIero (puHaHCcOBOTO roja
OCTaTKH CPEJICTB, IPEIOCTAaBICHHBIEC KIIMEHTaM U3 OI0JKeTa ropo/ia B COOTBETCT-
BUM co cTathsiMu 78.1 u 79 bropxetrHoro koaekca Poccuiickoit @eaepannu:
- IOCTYILICHHUSI, B KOTOPBIX UMEETCSI HECOOTBETCTBUE HAMMEHOBAHUS IOCTYILJIE-
HUS BUAY JIMLIEBOTO CYETA;
- IOCTYTUICHHUSI, HE IPEAYCMOTPEHHBIE MJIAHOM (PUHAHCOBO-XO3WCTBEHHOM Jes1-
TEJIbHOCTH.
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4.10. IlepeuncneHue KIMEHTOM CPEACTB APYTOMY YUPEXKICHHIO, JINLIEBbIE
cyeTa KOTOPOMY OTKPBIT B paMKax OJHOI'O CYeTa OI0PKETa, OCYILECTBISETCS Ha
OCHOBaHUU MPEJCTABICHHOTO B (PUHAHCOBOE YIIPaBJICHUE IIATEAKHOTO MTOpyye-
HUS (Jlajee — BHYTPEHHUM IJ1aTeKHBIM JOKYMEHT).

BHyTpeHHNH 1U1aTeXHbINA JOKYMEHT SIBJISIETCS. OCHOBAHUEM ISl TPOBEICHUS
(pMHAHCOBBIM YIIpaBJICHUEM OINepaluu 0e3 CIIMCaHUs — 3aUMCIIEHUs CPEJICTB Ha
cuere OOKETa U JUIsl OTPAYKEHUS €€ Ha COOTBETCTBYIOIIMX JINLIEBBIX CUETAX.

4.11. Onepauuu o odbecrneyeHnIo HATMYHBIMU I€HbraMu KJIMEHTOB, olepa-
IIUH 110 B3HOCY HAJIMYHBIX JACHET KJIMEHTOM YUUTBIBAIOTCA HA CUETE, OTKPHITOM
(uHAHCOBOMY YIPABIICHHUIO B PACUETHO-KACCOBOM LIeHTpe ropojaa Komcomoss-
cka-Ha-AMype Ha 6atancoBom cuete Ne 40116 "CpencrBa a1 BbIILIATH HATUY-
HBIX J€HET U OCYILECTBIEHUS PACUETOB 10 OTAEJIBHBIM onepauusM’ (ranee —
cuet Ne 40116), B mopsiike, yCTAaHOBICHHOM ITpUKa30M MuHuCTEpCTBa (PUHAHCOB
Poccuiickoit @eneparuu ot 31 nexadbpst 2010 r. Ne 1991 «O6 yrBepxknenuu Ilpa-
BIJI 0OeCreueHUs] HAIMYHBIMU JA€HbraMU OpPTaHU3alMi, JIMILIEBbIE CUETAa KOTOPBIM
OTKPBITHI B TEPPUTOPHAIIBHBIX OpraHax (eepanbHOro Ka3HauehHCTBay C y4eTOM
YCTaHOBJIEHHBIX HAacTOSIINUM [lopsaakoM 0coOEHHOCTEN 3an0IHEHMsI 3asIBKU Ha
NOJIyYEHUE HAIMYHBIX JIEHET U OOBSBICHMS HA B3HOC HAJIMYHBIMU.

4.12. CyMMBl, 3a4UCIIEHHBIE 10 MJIATEXKHBIM JOKYMEHTaM, B KOTOPBIX OTCYT-
CTBYeT MH(pOpMaLKs, O3BOJISAIONIAs ONPEAEIUTh NPUHAIJIEKHOCTh OCTYIIUB-
[IMX CYMM U TIOJTy4yaTesis (Aajiee — HeBbISICHEHHBIE MOCTYIIJICHUS ), YUUTHIBAIOTCS
B COCTaBe OOIIEro OCcTaTKa Ha cueTe Or0/KeTa U MOAJeKaT YTOUYHEHHUIO W BO3-
BpaTy oTipaBuTelto B TeueHue 10 pabounx nHei.

4.13. CyMMBbl, TOCTYNHBIIKE 110 MJIATEKHBIM JOKYMEHTAM, B KOTOPBIX HE
yKa3aHbl KOJIbI OF0JKETHON KJIacCU(PHUKAIIH, BUJI CPEJCTB, HO IO KOTOPHIM MOX-
HO OMPEJEIUTD MOJTy4aTeNst STUX CPEICTB, 3aUUCIIAIOTCS Ha JIMLIEBOM CUET KIIUECH-
Ta C KOJIOM HEBBISICHEHHBIX NOCTyIIeHUH. /1151 kineHTa popMupyeTcs 3anpoc Ha
BBISICHEHME [TPUHAIJIEKHOCTH IJ1aTeka. J{1s1 yTOUHEHUs! HEBBISICHEHHBIX ITOCTYII-
JIEHUH KJIMEHT NPEJCTABIIAET B ((MHAHCOBOE YNPABICHUE YBEAOMIIEHHE 00 yTOU-
HEHUM onepanuii kiueHTa (nmpuiokeHue Ne 5), KoTopoe sIBJISIETCSI OCHOBaHUEM
JUISL OTPAXKEHUSI pe3yJIbTaTOB YTOUHEHHUS HEBBISICHEHHBIX ITOCTYIIJIEHUI Ha JIMIIE-
BOM CUE€TE KJIMEHTA.

HeBblsicHEHHBIE IOCTYTIIIEHUS TIOJJIEKAT YTOUHEHUIO KIIMEHTOM B TEUEHHE
10 paGouux mHE.

4.14. CymmbI Bo3BpaTa 1e0MTOPCKON 3a0IKEHHOCTH, 00pa30BaBIIICiCs y
KJIMEHTA, YYUTHIBAIOTCS HA COOTBETCTBYIOIIEM JIUIIEBOM CUETE KJIIMEHTa KaK BOC-
CTAHOBJIEHHE KaCCOBOT'O Pacxoja.

Knuent undopmupyet ne6utopa 0 peKBU3UTaX pacueTHOrO TJOKyMEHTa B
COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSIMHU KaCCOBOT'O 0OCITYKUBAHUSI.

4.15. IlpencraBieHHbIE KIMEHTOM B (PMHAHCOBOE YIIPABJICHUE IIATEKHBIE
JOKYMEHTBI, COOTBETCTBYIOIINE TpeOoBaHUAM HacTosuiero [lopsiika, ncnous-
IOTCS1 HE MO3/IHEE BTOPOro pabovero JHs, CIEAYIOIIEro 3a JHEM UX IpeCcTaBIIe-
HUS B (PUHAHCOBOE YIIpaBJICHHUE.

4.16. ®uHaHCOBOE YIIPaBJIIEHUE HE IPUHUMAET IJIATEKHbIE JOKYMEHTBI €CIIN:
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dbopma uim coepKaHue MPEICTABICHHBIX KIIMEHTOM IIJIATE)KHBIX JTOKYMEH-
TOB Ha OYMa)KHOM HOCHUTEJIE HE COOTBETCTBYIOT 3JIEKTPOHHBIM KOIUSIM, BBEJICH-
HBIM B IIPOIPAMMHBIN IPOJIYKT;

MOJNMKUCH OTBETCTBEHHBIX JIUILI, OTTUCK TepOOBOIi MeUaTH Ha MPEICTaBICHHbIX
IJIATEXKHBIX JIOKYMEHTaX HE COOTBETCTBYIOT 00pasiiam, uMmeroummcs B Kaprouke;

nokasareyi O10KETHOM KJIacCU(PUKALIUU, YKAa3aHHBIE B IIATEKHOM JIOKY-
MEHTE, HE COOTBETCTBYIOT IPOBOAUMOM ONIEPALIUN;

CYMMBI, YKa3aHHBIE B IJIATEKHOM JOKYMEHTE MPEBBIIIAIOT OCTATOK OTpa-
YKEHHBIX Ha JIMIIEBOM CUETE CPEJICTB;

CYMMBI, YKa3aHHBIE B IJIATEKHOM JOKYMEHTE MPEBBIIIAIOT TOKa3aTEu Ija-
Ha (PMHAHCOBO-XO3SICTBEHHOM NESITEIIHHOCTH;

KJIMEHTOM HapyIIeHbI TPEOOBAHMS, YCTAHOBICHHBIC HACTOSIITUM TIOPSTKOM.

[Tpu OymakHOM TOKyMEHTOO00POTE MKy (DUHAHCOBBIM YIPABICHUEM U
KJIMEHTOM (PMHAHCOBOE YIPABJICHNE BO3BPAILAET KIMEHTY IJIATEKHBIN TOKYMEHT
C OJTHOBPEMEHHBIM OTKJIOHEHHEM €T0 B POrpaMMHOM Ipoaykre bromxer-KC,
MIPUYMHA OTKA3a B IPUEME K UCIIOJHEHUIO YKA3bIBAETCA B IPOTOKOJIE;

pU 3JIEKTPOHHOM JJOKYMEHTOO00pOTE Mk 1y (DMHAHCOBBIM YIPABICHUEM U
KJIMEHTOM (DMHAHCOBOE YIPABJICHUE HAIIPABISET KJIUEHTY MPOTOKOJI, B KOTOPOM
yKa3bIBa€TCs MpUYKMHA BO3BpATA.

4.17. Tlpuem miuaTexHbIX JOKYMEHTOB Ha OyMa>KHOM HOCHUTEJE MPOU3BOIUT-
Cs CIICIIMATUCTOM OT/IeJIa Ka3Ha4uelcTBa ((MHAHCOBOTO YIPABJICHUS B ICHb UX T10-
cTymienus B uHaHcOBOE yrpasnenue 10 12% yacos. Hayasno n okoHUaHHE OIle-
PALMOHHOTIO JIHSI, B TOM YKCJI€ BpEeMsl ITpUEMA IUIATEKHBIX JOKYMEHTOB, MIPEI-
CTaBJICHHBIX HA OYMa)KHOM HOCHTEJIC, yCTAHABIMBAIOTCS (DMHAHCOBBIM yTIPaBJIC-
HUEM C yY4ETOM TOJIOKEHHM I0TOBOpa (coramieHus) 00 00MeHe 3JIeKTPOHHBIMH
JOKyMEHTaMU, 3aKJIIFOYCHHOTO MKy (PMHAHCOBBIM YIIPaBICHUEM U OPTaHOM
denepabHOTO KazHauelcTBa, OAaHKOM.

Ha Bcex maTexHbIX JOKyMEHTax Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE, CTIeMaIMCTaMU
oTJieNia Ka3HauelcTBa (PMHAHCOBOTO YNPAaBIEHUS B 0053aT€IbHOM TOPSIKE CTa-
BATCSI OTMETKH C yKa3aHueM (haMUIIMK U MHUIUMATIOB UCTIOTHUTEIS, JAThl IPUHS-
THS U 1aThl UCIIOJTHEHUS.

4.18. Ha ocHoBanuu noJioxenuiit yactu 18 crarbu 30 denepanbHOro 3aKoHa
No 83-®3 u nonoxxenuii yactu 3.17 crateu 2 @enepanbHoro 3akoHa Ne 174-D3,
HEHUCITOJIb30BAHHBIC B TEKYIIEM (DMHAHCOBOM T'O/Ty OCTATKH CPEJICTB, MIPEIOCTAB-
JICHHBIX YUPEKIACHHUSIM U3 OI0/KETa TOPOJa B COOTBETCTBHH C a03a1ieM BTOPHIM
nyHkTa | crareu 78.1 u myHkToM 5 ctateu 79 bromxkerHoro kogekca Poccuiickoit
denepanuu, MOJICKAT MEPESUUCICHUIO YUPESKICHUSIMHU B MECTHBIN OromkeT. Oc-
TaTKH CPEJCTB, IEPEUNCICHHBIC YIPEIKICHUSIMHA B MECTHBIN OO/KET MOTYT OBIThH
BO3BPAIIEHBI YUPEKICHUSIM B OUepeTHOM (DMHAHCOBOM TOJTy NMPY HAJTMYHUHA B HAX
NOTPeOHOCTH B HAMPABJIICHUH UX HA T€ K€ 1IEJIM B COOTBETCTBUM C PEIICHUEM Op-
rata, OCyIeCTBIIAIONIEro GYHKIUU U MTOJHOMOYHS YUPEIUTEIIS.

4.19. B cootBeTcTBUM ¢ TyHKTOM 19 ctatbu 30 denepanpHoro 3akoHa Ne 83-
@3 Tlopsanok B3bICKaHUS HEUCIIOJIB30BAHHBIX OCTATKOB CPEJICTB IPHU OTCYTCTBUHU
NOTPEeOHOCTH B HAPABJICHUH UX HA T€ K€ LIEJU YCTaHABIUBAETCS (PMHAHCOBBIM
YIOPABJICHUEM C YYETOM OOIIKUX TpeOOBaHUM, YCTAHOBIEHHBIX MUHUCTEPCTBOM
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dbunancoB Poccutickoit @eaepamnmu ot 28 utoiis 2010 r. Ne 821 «Ilopsimok B3bI-
CKaHUS B COOTBETCTBYIOIINN OFO/KET HEMCITOIb30BAHHBIX OCTATKOB CyOCHIHH,
MPEe0CTaBIECHHBIX U3 OI0JIKETOB OIOKETHOM cucteMbl Poccuiickoit deneparuu
rOCYJapCTBEHHBIM (MYHUITUTIATBHBIM) YUPEIKICHUSIMY

4.20. OGparieHue B3bICKaHHS Ha CPEACTBA KIIMEHTOB OCYILECTBIISIETCS B TO-
pAlIKe, YCTAaHOBJICHHOM (DMHAHCOBBIM yIpPaBJICHUEM U pa3pabOTaHHBIM B COOT-
BeTCTBUU ¢ MyHKTOM 20 ctathu 30 @enepanpHoro 3akoHa ot 08 mas 2010 r.

Ne 83-@3.

4.21. B cinyyae BO3HUKHOBEHHUS! BpDEMEHHOI'O KaCCOBOI'O pa3phiBa B XOJ€E HC-
MIOJTHEHHSI MECTHOTO OFOJIPKETA OCTATOK CPEACTB KIMEHTOB MIEPEUNCTISETCS B ME-
CTHBIN OIOJKET ¥ BO3BPAIAETCSI B COOTBETCTBUU C YCTAHOBJIEHHBIM (PMHAHCOBBIM
yIpaBJIE€HUEM MOPSIKOM HA OCHOBAHUM PEIICHUS O 3aUMCTBOBAHUHU CPEJICTB HA
MOKPBITUE BPEMEHHOT'O KaCCOBOTO Pa3phIBa.

5. Oco0eHHOCTH 3aIOIHEHUS IJIATeKHBIX TOKYMEHTOB U OOBSBICHUN Ha
B3HOC HaJIUYHBIMH

5.1. I1naTexHble JOKYMEHTHI, MPEICTaBICHHBIE KIIMEHTOM B ()MHAHCOBOE
ynpasiieHue, 0QOpMIISIOTCS B COOTBETCTBUU C HACTOSIIUM MOPSJIKOM C y4€TOM
CIIEAYIOITUX OCOOCHHOCTEH.

B naTexxHoM JOKyMEHTE:

B nosie « MHH» mnaTenbiuka ykasplBaeTcsl MASHTU(PUKAITMOHHBIN HOMED
HaJIOTOIIATEIIbIIINKA — KJIMCHTA;

B noiie «KIIII» nnarenpmyka yka3piBaeTCss KOJ NPUYUHBI IOCTAHOBKU KJIH-
€HTa Ha HAJIOTOBBIN YYET;

B noje «llnaTenpmk» yKka3pBalOTCSl COKpPAIIEHHOE HAMMEHOBAHHUE OpraHa
denepaabHOTO Ka3HAYCHCTBA, B CKOOKAX — MOJIHOE WJIH COKPAIIEHHOE HAMMEHO-
BaHME KJIMCHTA, JIUIEBOM CUET.

JI71s1 3a110THEHMS TIIATEXKHOTO IOKYMEHTA MO JIMIIEBOMY CUETY ¢ KojoM 05,
30, 31 B mosie «IlmaTeapuK» yKa3bIBalOTCS COKPAIICHHOE HAMMEHOBaHUE (-
HAHCOBOTO YIIPABJICHUS, B CKOOKaxX — IMOJHOE WJIM COKpaIlleHHOE HAaMMEHOBaHHUE
KJIWEHTA U €T0 JUIIEBOM CYET.

HaunMeHoBaHMe KIIMEHTA, YKa3aHHOE B IUIATEKHOM JIOKYMEHTE JI0JIP)KHO CO-
OTBETCTBOBATH MOJHOMY WJIM COKPAIIEHHOMY HAUMEHOBAHUIO KIIMEHTA, YKa3aH-
HOMY B KapTO4YKe 00pa3loB MOAMKUCEN, TIPEeJACTaBIEHHON KIIMEHTOM B (DMHAHCO-
BOE yIIpaBJICHHUE.

B nHaznaueHuu niaTexa B IJIATEKHBIX TOKYMEHTaX MEpe] TeKCTOBbIM Ha-
3HAYEHUEM ILJIaTexka yKa3biBaeTcst Ko 1o BK 1mo KoTopeIM oCylliecTBIsIOTCS
KAaCCOBBIE OIEpPALIHH.

I'pada «Kox mo BK» miare:xHoro 1oKyMeHTa 3aroiHIeTCs ClIeIyoIIUM 00-
pa3oM: TiepBbie TpU IUGPHI — KO BEAOMCTBA, € 4 017 MPOCTABISIIOTCS HYJIH, C
18 mo 20 xox KOCT'Y. Jlanee B ckoOKax yKa3bIBAIOTCS KOJIbI JOTOJHUTEIBHON U
peruoHaIbHOM KilacCU(pUKAIUU.

5.2. OdopmiieHre KIMEHTOM OOBSIBJICHUS Ha B3HOC HAIMYHBIMU OCYIIIECTB-
JISIETCSI C YYETOM CIEAYIOIIUX OCOOEHHOCTEH:

B nonie «Ot koro» ykaspiBaeTcsi (haMuIvs ¥ MHULMAIBI JTUIA, CAAIOIIETo Ha-
JINYHBIC ICHBIH;
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B noJie «Iloyuarensy yka3pIBaeTCs MOJHOE WA KPATKOE HANMEHOBAHUE
(bUHAHCOBOTO yIpaBJeHHUs, B CKOOKaX MPOCTABIISIOTCS IMOJHOE WIIM COKPAIICHHOE
HAaNMMEHOBAHUE KJIMEHTA, BHOCSIIETO HAJTUYHBIC JICHBI'M, 4 TAK)KE HOMEP COOT-
BETCTBYIONIETO JIMIIEBOTO CUETA KIIMEHTA;

B nosie « MMHH» mnaTenbiuka ykasplBaeTCsl MASHTU(PUKAITMOHHBIN HOMED
HaJIOromJaTeNbIIMKa — KJINSHTA;

B 1oJie «VICTOUHMK MOCTYIJICHUS» YKa3bIBAOTCS KOJI OI0JPKETHOU KiaccuduKa-
U1, HAMMEHOBAHUE U KOJ BUJIA CPEJICTB, JOMOJIHUTEIIbHAA U PETHOHATbHAS
KJIacCU(pUKaLH.
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IIpunoxenue Ne 1

k ITopsiaKy OTKPBITHS ¥ BEICHUS JTUIEBBIX CUETOB
OI0/PKETHBIM (aBTOHOMHBIM) YUPEXKICHUIM B (QH-
HAHCOBOM YIIPABJIEHUN aIMHUHUCTPAIMN TOpoJia
Komcomonscka-Ha-AMmype XabapoBcKOro kpas u
HPOBEICHUS KACCOBBIX OIEPALMii CO CpeCTBAMU
OIO/KETHBIX (ABTOHOMHBIX YUPEXKICHUH), yTBEp-
KJCHHOMY PHKa30M (PMHAHCOBOTO yHPABICHUS

ot 27 nexabps 2013 roma Ne 34

3ASBJIEHUE Konpt
HA OTKPBITHE JIMIEBOI0 CYeTa ®opma o KOJ[| 0531752
oT “ ” 20 T. ara
HaumenoBanue
KJIMCHTA o OKIIO
no [lepeunto
MHH
KTIIT
DUHAHCOBOE yNPABJIECHUE aIMUHUCTPALIMHU TOPOIA
OunancoBblii opran  Komcomonbcka-Ha-AMype XabapoBckoro kpass o K®O
IIporury OTKpBITH JIUIIEBOM
cyer
(BHI IMIIEBOTO CYECTA)
OcHoBaHue AJ11 OTKPBITUS Howmep
JINIIEBOTO CUYeTa Hara
PykoBomuTens knuenra (ynod-
HOMOYEHHOE JTUIIO)
(TOMmKHOCTB) (moxmuce) (pacmmdpoBKa MogINCH)
['maBHBII Oyxrantep KiueHTa
(YTIOTHOMOYEHHOE JTUIIO)
(AOIKHOCTD) (moamnuce) (pacundpoBKa NOAMUCH)
(13 2 20 I,‘
OTMeTKa (PMHAHCOBOIO OpraHa
00 OTKPBITHH JULEBOro cueTta Ne
Ne
PykoBoauTens (yroaHOMOYCH-
HOE JIMIIO)
(AOIKHOCTD) (moanuce) (pacundpoBKa HOAMUCH)
I'maBHbI# Oyxrantep (YHOIHO-
MOYEHHOE JIUIIO)
(TOMKHOCTB) (moxmuce) (pacmudpoBKa MOIICH)
OTBETCTBEHHBIN UCTIOJIHUTEIb
(TOMmKHOCTB) (moxmucs) (pacmmdpoBKa MogINCH) (tenedon)

113 2 20 r.
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IIpunoxenue Ne 2

k ITopsinKy OTKPBITHS M BEICHUS JTUIIEBBIX CUETOB OIOAI-
KETHBIM (aBTOHOMHBIM) YUPEKACHUSIM B (QHHAHCOBOM
yTIpaBJIeHUH aAMUHHUCTpanun ropoaa Komcomombcka-Ha-
Amype XabGapoBCKOro Kpast ¥ IPOBEIeHHs KaCCOBBIX OTIe-
panuii co cpeacTBaMu OI0KETHBIX (aBTOHOMHBIX yIPEkK-
JICHUI), yTBEPKACHHOMY IIPHKA30M (UHAHCOBOTO
ynpasieHus ot 27 nexkabps 2013 roma Ne 34

3ASBJIEHUE Kozt
HaA 3aKPbITHE JIMIECBOI'0 CUETA Ne ®dopma o KOJI 0531757
oT “ ” 20 T. Jlara
Haumenoanue o
KIIMEHTa OKIIO
no Ilepeunto
NHH
KIIIT
HanmeHoBaHHUE INIAaBHOTO PACHOPSIUTENS
(pacnopsauTens) OI0UKETHBIX CPEJICTB,
IJIABHOTO aJIMMHHUCTPATOPA HCTOYHUKOB I'naBa
¢dunancupoBanus aepunuTa Or0IKETa o BK
no [lepeunto
dunancoBoe YIIPpaBJICHHUC aAMUHUCTpAIUU IOpoJa o
®unancoBblii opran  KoMmcomonbcka-Ha-AMype XabapoBCKOTo Kpast K®O
TIpomury 3aKkpbITh JTULIEBOM CUET
(BU JTMLIEBOTO CUETA)

B cBasu ¢
(HpI/I‘{I/IHa 3aKpbITHS JIMIEBOI'0 CYE€Ta, HAUMCHOBAHUE, HOMCD U J1aTa Z[OKyMeHTa-OCHOBaHI/ISI)
IIpunoxenns: 1.

2.

bankoBckue PEKBU3UTEI 1JIA NIEPEUNCICHUA CPEACTB, NIOCTYNIHMBINNX ITOCJIC 3aKPBITHA JIMIICBOI'O CUYETA

PexBusutel 6aHka

Howmep cuera

HAaVMEHOBAaHNE BUK KOPPECTIOHJCHTCKUN CUET

1 2 3 4

PykoBoauTenb KiaueHTa (ymnoJ-
HOMOYEHHOE JTUIIO)

(AOIKHOCTB) (moamnuce) (pacumbpoBKa MOIHCH)
I'maBHBII Oyxrantep KiueHTa
(YO THOMOYEHHOE JTUIIO)

(OImKHOCTB) (moxmuce) (pacmudpoBKa MOINCH)
«“ ” 20 T.

OtMeTKa (PHHAHCOBOIO OPraHa
0 3aKpPBITHH JHIEBOro cuera No | |
PyxoBoauTens (ymonHoMoueH-

HOE JIHIIO)
(TOMmKHOCTB) (moxmucs) (pacmudpoBKa MOIUCH)
I'maBHBIA OyxTanTtep (YmoJHo-
MOYECHHOE JIUIIO)
(AOIKHOCTD) (nmoanuce) (pacumgppoBKa MOIIHUCH)
OTBETCTBEHHBIN HCIIOJHUTED
(TOMmKHOCTB) (moxmucs) (pacmudpoBKa MOIUCH) (tenedomn)

(13 2 20 1_,‘
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IIpunoxenue Ne 3

k ITopsiaKy OTKPBITHS ¥ BEICHUS JTUIEBBIX CUETOB
Oro/KETHBIM (aBTOHOMHBIM) YUpEKACHUSIM B (u-
HAHCOBOM YNPABJICHUH aJMHHUCTPALIMH rOposia
Komcomonscka-Ha-AMmype XabapoBcKoro kpas u
HPOBEIEHHUS KaCCOBBIX ONEPALUii CO CPEeACTBAMU
OIO/PKETHBIX (aBTOHOMHBIX YUPEIKACHHUIT), yTBEp-
JKJICHHOMY IIPUKa30M (PUHAHCOBOTO YIIPABICHHUS

ot 27 nexabps 2013 roma Ne 34

3ASIBJIEHUE
Ha nepeodopMJIeHNe JNLEBbIX CYeTOB Ne
®opmMma 1o
Ne Kd/
oT “ ”? 20 JlaTa
HanmeHnoBanue kinueHTa o OKIIO
o Ilepeunto
NHH
KTIIT
duHaHCOBOE YIpaBlIeHNE aIMUHUCTPALIUH
ropoaa Komcomonbcka-na-Amype Xabapos-
DUHAHCOBBIN OpPTraH CKOT'0 Kpast
[TpuunHa nepeodopmite-
HUS
JIoKyMEeHT — OCHOBaHUE
Ui iepeodopmiIeHus Howmep
(HaHMeHOBaHI/IC I[OKyMeHTa—OCHOBaHI/ISI)
JlaTa

Konpr

0531756

[Tpomry u3MeHNUTh, HAaUMEHOBaHKE KIIMEHTAa U (MJIM) HOMepa JHUIEBBIX CUETOB Ha CIIEIyIOIINe:

HamMeHoBaHue KimeHTa o OKIIO
nio [lepeunto
peectpy
MHH
KIIIT

Bun nunieBoro cue-
Ta Howmep cuera

[Tpunoxenus:

PykoBoauTens KineHTa
(YIOJTHOMOYEHHOE JINIIO)

(TOIKHOCTB) (TonucH) (pacmudpoBKa MOAIKCH)
I'maBHBIN OyxranTep KIMeH-
Ta (YIOJTHOMOYEHHOE JIUIIO)

(HOMKHOCTB) (moxnuce) (pacuudpoBka NOAMIUCH)
13 2 20 r

OTMeTKa (PMHAHCOBOIO OpraHa
0 nepeo(opMJIeHUM JTUIIEBBIX CUeTOB Ne

Ne
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PykoBonurens (ynoaHo-
MOYEHHOE JIUIIO)

(pacuudpoBka NOANUCH)

(pacmudpoBka HOAIHCH)

(ZOMKHOCTB) (moxnuce)
I'maBHBII OyxranTep
(YITOJTHOMOYEHHOE JIUIIO)

(IOIKHOCTB) (Tmoamucs)
OTBETCTBEHHBIN UCIOJIHU-
TCIIb

(IOJKHOCTD) (Tonuch)

(13 2 20 r.

(pacmudpoBKa MOAMKCH)

(tenedon)
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IIpunoxenue Ne 4

k ITopsinKy OTKPBITHS M BEICHUS JTUIIEBBIX CUETOB OIOAI-
KETHBIM (aBTOHOMHBIM) YUPEKACHUSIM B (QHHAHCOBOM
yTIpaBJIeHUH aAMHHHCTpanun ropoaa Komcomonbcka-Ha-
Amype XabGapoBCKOro Kpast ¥ IPOBEIeHHs KaCCOBBIX OTIe-
panuii co cpencTBaMu OIOJDKETHBIX (ABTOHOMHBIX YUPeXk-
JICHUH), yTBEP>KACHHOMY IIPHKa30M (PHHAHCOBOTO yIpaB-

JICHUSA

ot 27 nexadpst 2013 roga Ne 34

JOBEPEHHOCTb

oT 20

TI.

Hacrosimein noBepeHHOCThIO

(TomHOE HAaMMEHOBAHKE OPTraHM3aINH, BEIAABIICH TOBEPEHHOCTH)

YIOJHOMOYUBACT

(IOMKHOCTD, (haMUITHsI, UMSI, OTIECTBO, TTACTIOPTHBIC JTAHHBIC)

ITomeTuTn HYXHOC raJilouykaMu

- IPCAOCTABJIATH K OIIATEC TJIATCKHBIC TOKYMCHTBI

- TIOJTy4aTh HAJIMYHBIC IEHEKHBIE CPEICTBA B Kacce yrnoiaHomoueHHoro 6anka (PKIL] Komco-

MOJIbCKa-Ha-AMype cO CUEeTOB 10 YyekaM PUHAHCOBOTO YIPARIL

KomMcomonbcka-Ha-AMype XabapoBCKOTro Kpast)

HUS aAMUHUCTPpALIUU Iropoaa

- nony4ats B @MHAHCOBOM YyIIpaBICHUH aIMUHUCTpaluu ropoga Komcomonbcka-Ha-Amype

XabapoBCKOTO Kpasi BBIMTACKH U3 JIUIEBBIX CUCTOB
NoNo,

OTKPBIThIX HA UM

(HOJ'IHOC HanMCHOBAaHUC OpraHnu3aluu, BLI,HaBHIefI ﬂOBepCHHOCTL)

CoOCTBEHHOPYUYHYIO TTOIKCH

(pammmst, IMsI, OTYECTBO TOBEPCHHOTO)

YI0CTOBEpsiEM

(oOpaser moxmucH)

Hacrosimasi 10BepeHHOCTH JAelcTBUTEIbHA 10 31 nexadps 20 T.

MLIIL. PykoBogurenn

MOINCH

I'maBHBII OyxTanTep

(pacumgpoBKa IMOANKICH)

MOINCH

(pacuugpoBKa IMOATICH)



[Ipunoxenue Ne 5

K [TopsaKy OTKpPBITHS U BEJICHHS JIMIEBBIX CUETOB OFOPKETHBIM
(aBTOHOMHBIM) Y4YPEXACHUSIM B (PMHAHCOBOM YIPABICHUH al-
MuHHCTpamu ropoga Komcomosnbscka-Ha-Amype XabapoBckoro
Kpasi, ¥ IPOBEJICHHS] KaCCOBBIX ONEPAINii CO CpeacTBaMu Oro-
XKETHBIX (ABTOHOMHBIX YUPEKJICHUI), yTBEPKACHHBII MPUKa-

30M (PHHAHCOBOTO YIIPABJICHUS
ot 27 nexabps 2013 roma Ne 34

YBenomiienne 00 yTOUHeHUH Onepaumid KjianeHTa Ne Kol
®opma o KO/ 0531852
ot “ ” 20 T Hata
Knuent o OKIIO
Howmep nunieBoro
cyera
DUHAHCOBBIN Opran o K®O
Enununa n3amepenus: pyo. no OKEN 383
1. YTouHsieMble peKBU3HUTHI
JlokyMeHT [Tonyuarens Kon xnaccu-
Ne Kon
o/np | HAHME- . nata HANMEHOBAIE VIHH KT bukanuu e CymMma | Ha3znaueHue matexa [Ipumeuanue
HOBaHHE U omneparuu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
2. YTOYHEeHHbIE PeKBU3UTHI
ITonyuyarens Kon xnac-
Ne cudu- Kox
o/ HAMMCHOBAHME VHH KIITI Kaluu e Cymma Ha3nauenue miarexa [Ipumeuanue
U orepaiu
"
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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PykoBoaurens
(YTIO-THOMOYEHHOE JIUIIO)
(moxmnuce) (pacumdpoBKa MOAIICH)
OTBETCTBEHHBIN UCITOJIHHU-
TCIIb
(OIKHOCTB) (moxmucs) (pacmnpoBKa HOIIHCH) (Tenedon)
Howmep crpanuis
« ” 20 T. Bcero crpanun

OTMeTKH (PMHAHCOBOTO OPraHa



	                                                                     	Утвержден 

	                                                   приказом финансового управления

	                                                                       от 27 декабря 2013 г. № 34 

	ПОРЯДОК

	открытия и ведения лицевых счетов бюджетным (автономным) учреждениям в финансовом управлении администрации города Комсомольска-на-Амуре Хабаровского края и проведения кассовых операций со средствами бюджетных (автономных) учреждений

	       

	1. Общие  положения

	       	1.1. Настоящий Порядок открытия и ведения лицевых счетов муниципальным бюджетным (автономным) учреждениям в финансовом управлении администрации города Комсомольска-на-Амуре Хабаровского края (далее – финансовое  управление) и проведения кассовых операций со средствами муниципальных бюджетных (автономных) учреждений (далее – Порядок) разработан в соответствии с пунктами 3 и 6 статьи 30 Федерального закона от 08 мая 2010 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения  государственных (муниципальных) учреждений» (далее – Федеральный закон № 83-ФЗ) и устанавливает порядок открытия и ведения лицевых счетов муниципальным бюджетным (автономным) учреждениям (далее – учреждения) в финансовом управлении.

	1.2. Учреждение, которому открываются лицевые счета в финансовом управлении, является клиентом. 

	1.3. При открытии лицевого счета финансовое управление заключает с клиентом договор об обслуживании лицевых счетов.

	1.4. Финансовое управление доводит до клиентов информацию о нормативных актах, устанавливающих порядок открытия и ведения лицевых счетов, а также осуществляют консультирование по вопросам, возникающим в процесс открытия, переоформления, закрытия и обслуживания лицевых счетов.

	2. Порядок открытия и ведения лицевых счетов клиентам

	2.1. Для учета операций, осуществляемых клиентом, финансовым управлением открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

	1) лицевой счет с кодом 20  для учета операций со средствами бюджетного учреждения (далее лицевой счет бюджетного учреждения):

	- предоставленными из местного бюджета в виде субсидии на финансовое обеспечение выполнения им муниципального задания, рассчитанной с учетом  нормативных затрат на оказание им муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам и нормативных затрат на содержание муниципального имущества в соответствии с пунктом 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

	- полученными сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных муниципальными правовыми актами администрации города Комсомольска-на-Амуре, в пределах муниципального задания, за выполнение работ (оказания услуг), относящихся к основным видам деятельности учреждения, предусмотренных в его учредительных документах;

	- полученными от осуществления иных видов деятельности, не являющихся основными видами деятельности;

	2) лицевой счет с кодом 21 для учета операций со средствами, предоставленными из местного бюджета в  виде субсидий на иные цели в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, а также  субсидии на осуществление капитальных вложений бюджетным учреждениям в соответствии с пунктом 5 статьи 79 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – отдельный лицевой счет бюджетного учреждения);

		3) лицевой счет с кодом 30 для учета операций со средствами автономного учреждения (далее – лицевой счет автономного учреждения):

	- предоставленными из местного бюджета в виде субсидии на финансовое обеспечение выполнения им муниципального задания, рассчитанной с учетом  нормативных затрат на оказание им муниципальных услуг физическим и (или) юридическим лицам и нормативных затрат на содержание муниципального имущества в соответствии с пунктом 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

	- полученными сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных муниципальными правовыми актами муниципального образования город Комсомольск-на-Амуре, в пределах муниципального задания, за выполнение работ (оказания услуг), относящихся к основным видам деятельности учреждения, предусмотренных в его учредительных документах;

	 - полученными от осуществления иных видов деятельности, не являющихся основными видами деятельности;

	          4) отдельный лицевой счет с кодом 31 для учета операций со средствами, предоставленными из местного бюджета  в виде субсидий на иные цели в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, а также  субсидии на осуществление капитальных вложений автономным учреждениям в соответствии с пунктом 5 статьи 79 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее - отдельный лицевой счет автономного учреждения); 

	2.2. При открытии лицевых счетов финансовое управление присваивает им номер, состоящий из 11  разрядов, где:

	1,2 разряды – код лицевого счета

	Коды: 05 – лицевой счет по средствам во временном распоряжении,

	14 - лицевой счет по переданным полномочиям,20 – лицевой счет бюджетного учреждения,

	21 - отдельный лицевой счет бюджетного учреждения,

	30 - лицевой счет автономного учреждения,

	31 - отдельный лицевой счет автономного учреждения

	3,4 разряды – код органа федерального казначейства (далее - код по КОФК)

	22 - УФК по Хабаровскому краю

	5 разряд – код типа бюджета

	3 - местный бюджет (для лицевых счетов с кодом 14)

	6 - средства юридических лиц (для лицевых счетов с кодом 20, 21, 30, 31);

	Для лицевых счетов с кодом 05 в 3-5 разрядах указывается код органа местного самоуправления, осуществляющего функцию и полномочия учредителя;

	с 6 по 10 разряд - учетный номер;

	11 разряд - контрольный разряд.

	При передаче учреждению отдельных бюджетных полномочий получателя бюджетных средств в порядке, предусмотренном Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом №83-ФЗ, получателю открывается лицевой счет с кодом 14 (далее - лицевой счет по переданным полномочиям) по каждому учреждению, принявшему полномочия.

	2.3. Для открытия лицевого счета  клиент представляет в финансовое управление следующие документы по установленной форме:

	1) заявление на открытие лицевого счета (приложение № 1);

	2) копию учредительного документа, заверенную учредителем;

	3) копию документа о государственной регистрации, заверенную органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя или органом, осуществившим государственную регистрацию;

	4) карточку с образцами подписей и оттиска печати, заверенную органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя;

	5) копию свидетельства налогового органа о постановке на учет, заверенную  налоговым органом или органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя;

	6) копию уведомления  из  органов статистики о присвоенных кодах по общероссийскому классификатору (ОКАТО, ОКВЭД, ОКПО и т.д.);

	7) копии лицензий, если есть лицензируемые виды деятельности;

	8) документы, подтверждающие полномочия лиц, имеющих право распоряжаться средствами на счетах клиента, включенных в карточку образцов подписей;

	9) доверенность, выданная должностному лицу (работнику) клиента на право предоставления в финансовое управление документов для проведения расчетных операций, получения выписок из лицевых счетов с приложениями (приложение № 4);

	10) копию выписки из единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ).

	2.4. На основе представленных  документов, клиенту присваивается регистрационный  номер и осуществляется открытие лицевых счетов по разрешительной надписи начальника (заместителя начальника) финансового управления на заявлении учреждения. Начальник отдела казначейства финансового управления  письменно уведомляет клиента об открытии (закрытии) лицевых счетов, на основе которого создается информация в налоговый  и иные органы об открытии лицевых счетов в финансовом управлении.

	2.5. Запись в журнал регистрации лицевых счетов и внесение в него изменений осуществляется начальником (заместителем начальника) отдела казначейства финансового управления.

	Представленные документы хранятся в деле, которое открывается для каждого клиента по всем открытым ему лицевым счетам. Начальник (заместитель начальника) отдела казначейства финансового управления несет ответственность за ведение и сохранность юридических дел.

	Клиент в течение месяца обязан в письменной форме сообщать обо всех изменениях в документах, представленных в финансовое управление для открытия лицевых счетов. В случае непредставления указанных документов в указанный срок со дня внесения изменений в документы клиента, обслуживание лицевого счета приостанавливается до представления документов.

	2.6. Карточка с образцами подписей и оттиска печати (далее – Карточка) заполняется в соответствии с учредительными документами клиента и подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) клиента.

	Право первой подписи принадлежит руководителю клиента и (или) иным уполномоченным им лицам.

	Право второй подписи принадлежит главному бухгалтеру и (или) лицам, уполномоченным руководителем клиента на ведение бухгалтерского учета.

	Лицам, не являющимся руководителем и главным бухгалтером, право подписи должно быть предоставлено распорядительным актом руководителя клиента. Наделение одного лица одновременно правом первой и второй подписи не допускается.

	2.7. В Карточку включается образец оттиска гербовой печати клиента.

	При временном отсутствии гербовой печати у вновь созданного клиента, а также в связи с реорганизацией, изменением наименования, подведомственности или его ликвидацией, с утерей печати или ее поломкой, на основании письменного обращения руководителя клиента, начальник финансового управления предоставляет клиенту срок, необходимый для изготовления (замены) гербовой печати.  Одновременно определяется порядок оформления расчетно-денежных документов на время отсутствия гербовой печати, о чем делается соответствующая отметка в карточке  клиента.

	2.8. Карточка заверяется руководителем (заместителем руководителя) органа, осуществляющим функции и полномочия учредителя клиента в двух экземплярах. В случае нотариального заверения карточки заверяется один ее экземпляр, второй – принимается по разрешительной надписи начальника отдела казначейства финансового управления после сличения образцов с нотариально заверенным экземпляром карточки.

	2.9. На каждом экземпляре Карточки начальник отдела казначейства финансового управления указывает номер открытого лицевого счета и визирует карточку разрешительной надписью. Один экземпляр карточки находится у специалиста отдела казначейства финансового  управления, другой хранится в деле клиента.

	2.10. В случае замены или дополнения подписей лиц, имеющих право подписывать документы, на основании которых осуществляются операции по лицевым счетам, а также в связи с заменой (утерей) печати, представляется новая Карточка с представлением документов, подтверждающих полномочия указанных в Карточке лиц на распоряжение денежными средствами, находящимися на лицевом счете. 

	2.11. При назначении исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера клиента дополнительно представляется заверенная в соответствии с пунктом 2.8. настоящего Порядка временная Карточка, в которую включается только образец подписи лица, исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера, с указанием срока их полномочий.

	2.12. При временном предоставлении лицу права первой или второй подписи (кроме случаев, предусмотренных пунктом 2.11 настоящего Порядка), а также при временной замене одного из лиц, включенных в Карточку, уполномоченных руководителем клиента, дополнительно представляется Карточка только с образцом подписи лица, которому временно предоставлено право первой или второй подписи, с указанием срока ее действия. Временная Карточка подписывается руководителем и главным бухгалтером клиента, скрепляется оттиском гербовой печати и  заверяется руководителем (заместителем руководителя) органа, осуществляющим функции и полномочия учредителя клиента.

	3. Порядок переоформления и закрытия лицевых счетов клиентам

	- заявление на переоформление лицевых счетов, уведомляющее об изменениях (форма Приложение № 3);

	- копию документа (основание) об изменении наименования;

	- копию изменённого учредительного документа;

	- копию свидетельства налогового органа о регистрации изменений, внесённых в учредительные документы;

	- карточку с образцами подписей и оттиска печати в соответствии с пунктами 2.6-2.12 настоящего Порядка.

	- копию выписки из ЕГРЮЛ.

	Копии перечисленных документов заверяются в соответствии с пунктом 2.3. настоящего Порядка.

	3.2. При реорганизации, изменении подведомственности, типа учреждения, клиент представляет в отдел казначейства финансового управления копию решения о его реорганизации, изменении типа, подведомственности.

	 При реорганизации в форме присоединения к нему другого учреждения, клиент представляет в отдел казначейства финансового управления копию решения о реорганизации, копию выписки из ЕГРЮЛ о ликвидации присоединённого учреждения.

	3.3. При ликвидации клиент представляет в отдел казначейства финансового управления:

	- документ (основание) о ликвидации и о назначении ликвидационной комиссии с указанием в нем срока действия ликвидационной комиссии;

	- заверенную карточку образцов подписей и оттиска печати ликвидационной комиссии. Лицевой счёт переоформляется на ликвидационную комиссию. 

	3.4. Лицевые счета закрываются:

	- по заявлению на закрытие лицевого счёта (форма Приложение № 2) его владельца в связи с реорганизацией, изменением подчинённости, типа учреждения;

	- по заявлению на закрытие лицевого счета, оформленное ликвидационной комиссией по завершению работы ликвидационной комиссии;

	- по окончании финансового года, если в течение данного финансового года операции по лицевому счёту не проводились.

	Одновременно с заявлением на закрытие лицевого счета в финансовое управление клиент представляет копию выписки из ЕГРЮЛ о ликвидации клиента, об исключении его из ЕГРЮЛ.

	Заявление на закрытие лицевого счёта клиента подписывается начальником (заместителем начальника) финансового управления, начальником отдела учета и отчетности финансового управления, начальником (заместителем начальника) отдела казначейства финансового управления.

	На основании документов, представленных клиентом для закрытия лицевого счета отдел казначейства финансового управления осуществляет сверку показателей, учтенных на соответствующем лицевом счете клиента.

	Сверка осуществляется путем предоставления клиенту:

	Отчета о состоянии лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения;

	Отчета о состоянии отдельного лицевого счета бюджетного (автономного) учреждения.

	Лицевые счета клиентов закрываются при отсутствии на них учтенных показателей. При наличии на закрываемом лицевом счете (отдельном лицевом счете) остатка денежных средств, клиент  представляет в финансовое управление вместе с Заявлением на закрытие лицевого счета платежное поручение на перечисление остатка денежных средств по назначению.

	3.5. Начальник (заместитель начальника) отдела казначейства  финансового управления в трёхдневный срок письменно уведомляет клиента о закрытии лицевых счетов.	

	4. Отражение операций на лицевых счетах клиентов. Проведение кассовых операций со средствами клиентов

	4.1. На лицевых счетах клиента отражаются следующие операции:

	- поступления по утвержденному плану финансово-хозяйственной деятельности на текущий год;

	- выплаты по утвержденному плану финансово-хозяйственной деятельности на текущий год;

	- фактические поступления;

	- выплаты;

	- возвраты поступлений;

	- суммы поступившие на восстановление кассовых выплат (отражаются в выплатах с минусом);

	- остатки на начало и конец периода.

	       Операции со средствами клиентов учитываются по кодам классификации операций сектора государственного управления с применением дополнительной, региональной классификации, установленной органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя или финансовым органом с применением кодов ведомств.

	4.2.На лицевом счете по средствам во временном распоряжении клиента отражаются поступления средств участников размещения заказов, вносимых ими в качестве обеспечения заявок на участие в торгах.

	        Операции со средствами во временном распоряжении клиентов учитываются без кодов классификации операций сектора государственного управления.

	4.3. Проведение кассовых операций со средствами клиентов осуществляется финансовым управлением в соответствии с настоящим Порядком от имени и по поручению указанных клиентов в пределах остатка средств, запланированных и поступивших клиенту.               

	4.4. При оплате денежных обязательств клиент представляет документы в порядке и объеме, установленными финансовым управлением для санкционирования расходов, источником финансового обеспечения которых  являются средства, полученные в соответствии с пунктом 1статьи 78.1 и пунктом 5 статьи 79 Бюджетного Кодекса Российской Федерации.

	4.5. До проведения кассовых операций по лицевым счетам клиент представляет в финансовое управление утвержденные план финансово-хозяйственной деятельности на текущий финансовый год, Сведения об операциях с целевыми субсидиями, в которых отражены остатки на начало года, совпадающие с фактическими остатками на конец года за предыдущий год по соответствующим лицевым счетам.

	4.6. Для проведения кассовых операций клиент представляет в финансовое управление платежные поручения, заявки на получение наличных денег, уведомления об уточнении операций клиентов, составленные самим клиентом (далее – платежные документы) на бумажном носителе с одновременным вводом их  в автоматизированную программу БЮДЖЕТ-КС. При наличии у финансового управления  и клиента технической возможности обмен платежными документами осуществляется через систему электронного документооборота с применением электронно-цифровой подписи платежных документов.

	4.7. Финансовое управление принимает платежные документы  к исполнению при соблюдении следующих условий:

	платежные документы соответствуют требованиям, установленным настоящим Порядком;

	суммы, указанные в платежных документах не превышают остаток на лицевых счетах;

	суммы, указанные в платежных документах не превышают показатели утвержденного плана финансово-хозяйственной деятельности на соответствующий период;

	       4.8.  Если представленные клиентом платежные документы  соответствуют установленным требованиям, финансовое управление формирует сводные реестры платежных документов, на основании которых осуществляются операции по списанию средств с лицевых счетов, оформленные в соответствии с Положением Центрального банка Российской Федерации от 19 июня 2012 г. № 383-П «О правилах перевода денежных средств» с учетом требований, установленных совместным Положением Центрального банка Российской Федерации и Министерства финансов Российской Федерации от 13 декабря 2006 г. № 298-П, №173н «Об особенностях расчетно-кассового обслуживания территориальных органов Федерального казначейства, финансовых органов субъектов Российской Федерации (муниципальных образований)». 

	4.9. Возврат плательщику ошибочно перечисленных денежных средств, отраженных на лицевых счетах клиента, возврат в соответствующий бюджет клиентом поступивших ему субсидий (в том числе на иные цели, бюджетных инвестиций) осуществляется на основании представленного клиентом в финансовое управление  платежного поручения и письменного заявления отправителя о возврате.

	 Подлежат возврату:

	- неиспользованные по состоянию на 1 января текущего финансового года остатки средств, предоставленные клиентам из бюджета города в соответствии со статьями 78.1 и 79 Бюджетного кодекса Российской Федерации:

	- поступления, в которых имеется несоответствие наименования поступления виду лицевого счета; 

	- поступления, не предусмотренные планом финансово-хозяйственной деятельности.

	4.10. Перечисление клиентом средств другому учреждению, лицевые счета которому открыт в рамках одного счета бюджета, осуществляется на основании представленного в финансовое управление платежного поручения (далее – внутренний платежный документ).

	Внутренний платежный документ является основанием для проведения финансовым управлением операции без списания – зачисления средств на счете бюджета и для отражения ее на соответствующих лицевых счетах.

	4.12. Суммы, зачисленные по платежным документам, в которых отсутствует информация, позволяющая определить принадлежность поступивших сумм и получателя (далее – невыясненные поступления), учитываются в составе общего остатка на счете бюджета и подлежат уточнению или возврату отправителю в течение 10 рабочих дней.

	4.13. Суммы, поступившие по платежным документам, в которых не указаны коды бюджетной классификации, вид средств, но по которым можно определить получателя этих средств, зачисляются на лицевой счет клиента с кодом невыясненных поступлений. Для клиента формируется запрос на выяснение принадлежности платежа. Для уточнения невыясненных поступлений клиент представляет в финансовое управление уведомление об уточнении операций клиента (приложение № 5), которое является основанием для отражения результатов уточнения невыясненных поступлений на лицевом счете клиента.

	Невыясненные поступления подлежат уточнению клиентом в течение 10 рабочих дней.

	4.14. Суммы возврата дебиторской задолженности, образовавшейся у клиента, учитываются на соответствующем лицевом счете клиента как восстановление кассового расхода.

	Клиент информирует дебитора о реквизитах расчетного документа в соответствии с требованиями кассового обслуживания.

	4.15. Представленные клиентом в финансовое управление платежные документы, соответствующие требованиям настоящего Порядка, исполняются не позднее второго рабочего дня, следующего за днем их представления в финансовое управление.

	4.16. Финансовое управление не принимает платежные документы если:

	форма или содержание представленных клиентом платежных документов на бумажном носителе не соответствуют электронным копиям, введенным в программный продукт;

	подписи ответственных лиц, оттиск гербовой печати на представленных платежных документах не соответствуют образцам, имеющимся в Карточке;

	показатели бюджетной классификации, указанные в платежном документе, не соответствуют проводимой операции;

	суммы, указанные в платежном документе превышают остаток отраженных на лицевом счете средств;

	суммы, указанные в платежном документе превышают показатели плана финансово-хозяйственной деятельности;

	клиентом нарушены требования, установленные настоящим порядком.

	При бумажном документообороте между финансовым управлением и клиентом финансовое управление возвращает клиенту платежный документ с одновременным отклонением его в программном продукте Бюджет-КС,   причина отказа в приеме к исполнению указывается в протоколе;

	при электронном документообороте между финансовым управлением и клиентом финансовое управление направляет клиенту протокол, в котором указывается причина возврата.

	4.17. Прием платежных документов на бумажном носителе производится специалистом отдела казначейства финансового управления в день их поступления в финансовое управление до 1200 часов. Начало и окончание операционного дня, в том числе время приема платежных документов, представленных на бумажном носителе, устанавливаются финансовым управлением с учетом положений договора (соглашения) об обмене электронными документами, заключенного между финансовым управлением и органом Федерального казначейства, банком.

	На всех платежных документах на бумажном носителе, специалистами отдела казначейства финансового управления в обязательном порядке ставятся отметки с указанием фамилии и инициалов исполнителя, даты принятия и даты исполнения.

	4.18. На основании положений части 18 статьи 30 Федерального закона № 83-ФЗ и положений части 3.17 статьи 2 Федерального закона № 174-ФЗ, неиспользованные в текущем финансовом году остатки средств, предоставленных учреждениям из бюджета города  в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и  пунктом 5 статьи 79 Бюджетного кодекса Российской Федерации,  подлежат перечислению учреждениями в местный бюджет. Остатки средств, перечисленные учреждениями в местный бюджет могут быть возвращены учреждениям в очередном финансовом году при наличии в них потребности в направлении их на те же цели в соответствии с решением органа, осуществляющего функции и полномочия  учредителя. 

	4.20. Обращение взыскания на средства клиентов осуществляется в порядке, установленном финансовым управлением и разработанным в соответствии с пунктом 20 статьи 30 Федерального закона от 08 мая 2010 г. 

	№ 83-ФЗ. 

	5.1. Платежные документы, представленные клиентом в финансовое управление, оформляются в соответствии с настоящим порядком с учетом следующих особенностей.

	В платежном документе:

	в поле «ИНН» плательщика указывается идентификационный номер налогоплательщика –  клиента; 

	в поле «КПП» плательщика указывается код причины постановки клиента на налоговый учет;

	в поле «Плательщик» указываются сокращенное наименование органа Федерального казначейства, в скобках – полное или сокращенное наименование  клиента, лицевой счет.

	Для заполнения платежного документа по лицевому счету с кодом 05, 30, 31 в поле «Плательщик» указываются сокращенное наименование финансового управления, в скобках – полное или сокращенное наименование клиента и его лицевой счет.  

	 Наименование клиента, указанное в платежном документе должно соответствовать полному или сокращенному наименованию клиента, указанному в карточке образцов подписей, представленной клиентом в финансовое управление.

	 В назначении платежа в платежных документах перед текстовым назначением платежа указывается код по БК  по которым осуществляются кассовые операции.

	Графа «Код по БК» платежного документа заполняется следующим образом: первые три цифры – код ведомства, с 4 по17 проставляются нули, с 18 по 20 код КОСГУ. Далее в скобках указываются коды дополнительной и региональной классификации.

	5.2. Оформление клиентом объявления на взнос наличными осуществляется с учетом следующих особенностей:

	В поле «От кого» указывается фамилия и инициалы лица, сдающего наличные деньги;

	в поле «Получатель» указывается полное или краткое наименование финансового управления, в скобках проставляются полное или сокращенное наименование  клиента, вносящего наличные деньги, а также номер соответствующего лицевого счета клиента;

	в поле «ИНН» плательщика указывается идентификационный номер налогоплательщика –  клиента;



